MS Office - seznameni s novou verzi El Office

Ramcovy prehled wiva kurzu MS Office — seznameni s hovou verzi:

tandardni délka kurzu je dva dny (16 ¥guacich hodin). Vyuka probih& nagi@cové webrs. Skoleni

probihaji vzdy od 9:00 do 16:00 hod. Kazdy posldche k dispozici samostatny ¢aé a obdrzi
zdarma kvalitni literaturu ke kurzu. Optimalni¢po posluch& v kurzu je gt az osm. V pib¢hu kurzu je
k dispozici olderstveni a éhem grestavek moznost volnéhdigtupu na internet.

Zakladnim piedpokladem k UsgsSnému zvladnuti tohoto kurzu je alespmakladni znalost Windows
a znalost aplikaci kancétkého balikuMS Office 2003v nekteré ze starSich verzi.

Kurs je rozdélen do bloki s nasledujicim grehledem probirané latky:

» Nové uZzivatelské rozhrani a jeho Upravy
* Seznameni s novinkami v poslednich verzich kompletdS Office

» Jednotlivé aplikace MS Office v nasledujici osnav
/ samostat¥ pro MS Word, MS Excel, MS PowerPoint a MS Outlook/
— Seznameni s rozdily v ramci jednotlivych aplikaci atarSimi verzemi
— Seznameni s novinkami v posledni verzi
— UZivatelskeé rozhrani a jeho Upravy
— Prochazeni jednotlivych karet s popisem novych funtionalit
— Nové funkce, nastroje, formaty
— Kompatibilita s dalSimi aplikacemi Microsoft Office
— Integrace s dalSimi produkty MS Office
— Praktické procviéeni prace s jednotlivymi aplikacemi

Tato osnova obsahuje ramcovyighled wiva kurzu. Neobsahuje podrobné polozky z&kladniho
charakteru, které se sam#gimé probiraji také. Rozsah a podrobnost probirané lathiudou upraveny dle
schopnosti dastniki kurzu. Na p‘ani Uc¢astniki kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kurz
piFizpasobit jejich konkrétnim patbam.
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