MS PowerPoint pro uZivatele g PowerPoint

Ramcovy prehled obsahu kurzu MS PowerPoint pro uzivatele:

tandardni délka kurzu je jeden den (8 &ywacich hodin). Skoleni probihaji vzdy od 9:00 600 hod.

Kazdy posluch& ma k dispozici samostatny ¢ita¢ a obdrzi zdarma kvalitni literaturu ke kurzu.

Optimalni p@et posluch&i v kurzu je gt az osm. V pibéhu kurzu je k dispozici aterstveni a ghem
prestavek moZznost volnéhdistupu na internet.

Z&kladnim pedpoklademk Usp@Snému zvladnuti tohoto kurzu je alesprékladni znalostVindows. Dale
doporiujeme zakladni znaloMS Word.

Kurs je rozdélen do bloki s nasledujicim gfehledem probirané latky:
1. BLOK:

» Popis a zakladni ovladani programu MS PowerPoint

» Prace s hotovou prezentaci

- Zobrazeni prezentaceetr prezentace prorpdvadni

- Spoustni prezentace a jeji moznosti (automatickécairpiechody snimik)

- Exporty a tisky hotové prezentace

- Tisky podklad: a prezentaci pro poznamky

» Vytvareni prezentace

- Vytvoieni prdzdné prezentace

- Vytvoreni prezentace s vyuZitintipravenych pivodai a gipravenych Sablon
- Vkladani snimi, typy snimk

» Vytvaieni obsahu snimk

- Struktura snimku, jeho druhy a &na

- Vkladani textovych poli a jejich viastnosti - texprezentaci a jeho forméatovani
- Vkladani obrazk, grafiky a dalSich objekta jejich vlastnosti a Gpravy

- Vkladani tabulek a grafz Wordu a Excelu, propojovani s tabulkami z Excelu
- Kresleni v aplikaci MS PowerPoint

- Organiz&ni diagram a dalSi diagramy.

- Videoklipy, animované a zvukové efekty, prace stimddii
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2. BLOK:

» Préace s objekty ve snimku, jejich sl8ovani, presouvani a pekryvani.

» Nastaveni efekéi a animaci uvnitt jednotlivych snimki

» Graficka Uprava celé prezentace

- Zahlavi a zgpati snimkuetns ¢islovani snimi

- Prace s fedlohou prezentace, 2ma jeji struktury a obsahu

- Pozadi snimk pripravené motivy a jejich aplikovani na hotovou @@aci
- Vytvéieni vlastnich Sablon

» Usparadani snimki prezentace

- Uspdaadani prezentace, kopirovaniragun snimik

- Vkladani poznamek ke snirink, tvorba podkladl prezentace

- Skryvani snimi a zobrazovani

- Nastaveni vlastnich prezentaci

« Nastaveni prezentace pro fedvadeni

- Prechody mezi snimky, efekty a animace snimk

- Vkladani tl&itek akci, spoushi jinych program uvnitt aplikace

- Nastaventasovani, a dalSi apoby gedvadni prezentace

- Vlastni gredvaeni prezentace

- MozZnost a nastaveni ,Zobrazeni prezentujiciho*

» Exporty a ukladani prezentace do dalSich format véetné videofilmu a obrazka
 DalSi moznosti a nastaveni programu MS PowerPoint.

Po absolvovani kurzu dokazou uZivatelé vytuat stiedné sloZitou prezentaci ¥etné vioZeni grafickych
objekti z externich zdroji dat, nawi se ji vytisknout pripadné pripravit pro p Fedvadéni na obrazovce.

Tato osnova obsahuje rdAmcowviepled udiva kurzu. Neobsahuje podrobné polozky zakladrilaoadkteru,
které se samaoejme probiraji také. Rozsah a podrobnost probiranéydilidou upraveny dle schopnosti
Ucastnilz kurzu. Na pani (rastnil kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kifizpisobit jejich
konkrétnim paebam.
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