MS Project pro pokrlé =

Ramcovy prehled obsahu kurzu MS Project pro pokrdilé:

Standardni délka kurzu je jeden den (8 hodin). &kagbrobihaji od 9:00 do 16:00 hod. KaZdy posliaha

k dispozici samostatny ptia¢ a obdrzi zdarma kvalitni literaturu ke kurzu. @uilni p@et posluchai

v kurzu je @t aZz osm. V pibéhu kurzu je k dispozici aferstveni a &hem gestdvek moZznost volného
pristupu na internet.

Z&kladnim pedpokladem k usgnému zvladnuti tohoto kurzu je znalost programu Ri§ect na drovni
zakladniho kurzu. Pro pochoperkterych¢asti kurzu doportujeme zékladni znalosti programu MS Excel.

Kurs je rozdélen do bloki s nasledujicim grehledem probirané latky:

1. BLOK:
» Opakovani z pozadovanych znalosti.

Znr v

- Prace se zdroji, prace s kalekidgritazovani

 Komplexni p#iklad na vytvaieni projektu dle moZnosti a schopnosti dastnikd kurzu
s prihlédnutim na jejich profesni zkuSenosti a znalosijejich oboru.

* Prace se srarnym planem a pomocné plany

» Sprava projektu

- Sledovani pokroku projektu, srovnavani se zakléidkdu

- Prehodnocovani projektu a Upravy vipthu projektu

- Tvorba a vyuzivani pomocnych ptan

- Terminy a jejich sledovani, rozpracovanosti tikol

- Filtry a tidéni dat, vytvdeni viastniho filtru

- Exporty tabulek dat do Excelu, tvorba vlastni expiosestavy

o Tisky

- Standardni tisk a nastaveni tiskové stranky

- Preddefinované tiskové sestavy, jejich Uprava a &orb

» DalSi mozZnosti a nastaveni programu MS Project

2. BLOK:

» Nastaveni a prace s jednotlivymi pohledy na projekt

- Vytvaieni a Uprava tabulek v rdmci v3ech potiled

- Prace s vyp&tovymi poli a funkcemi v tabulkovych pohledech

- Uprava kalendéi grafickécasti pohledu na projekt (Gaint diagram)

- Upravy dalsi dilich ¢asti jednotlivych pohledv ramci pouzivani zdréja Gkof
- Vytvéreni vlastnich komplexnich pohiid a jejich zobrazeni v hlavni nabidce
- Modifikace pohled a Upravaiznych tyg informaci pro jednotlivé pohledy

» Prakticka ukdzka moznosti znén pohledi

3. BLOK:

« Rizeni projektu v tymu:

- Sdileny projekt a zdroje - popis niktadech

- Vkladani a propojovani projekt- skupiny projekt a komplexni prace naigladu z praxe

- Sluovani projekt - na siti (pipadné mozné problémy)

- Spréava sdilenych zdrfgjvlastni gitazovani sdilenych zdriop jejich sledovani — rezervoér zdroj
» Procvi¢eni sdileni na spoléném prikladu vSech posluch#i na u¢ebrg.

» Teoreticky popis, vyhody a moZnosti prace v ramci 8 Project SERVER
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