Ucetre administrativni povinnosti ve spdteosti

Ramcovy p Fehled obsahu kurzu
Uéetné administrativni povinnosti ve spole  €nosti

Zakladni délka kurzu je jeden den. Kurfize byt na poZadanitippisoben do 1 - 3 dnv zavislosti na
mnozstvi praktickych c¢eni a rozsahu probirané latky. Vyuka probiha ¢ebi v dok¥ od 9.00 do 16.00.
Optimalni p@et posluch&i v kurzu je osm. Sasdsti kurzu jsou vyukové materialy.

Kurz je uken pro vSechny, kiezainaji podnikat, vést firmy, nebo maji zastupovatlemost v utitych
administrativnich Ukonechiwi statnim institucim. Eastnici se zde seznami se vS8emi povinnostmi, tipy a
fakty, se kterymi se ve vedeni spoiesti mohou dostat do styku a za které jsou o&ghaiv

Kurz je rozdélen do osmi vyw@ovacich hodin s nasledujicim pehledem probirané latky:

« Podnikani jako OSVC nebo jako spol&nost (spol&nost s rikenim omezenym, akciova spokaost ...)
» ZaloZeni spol€nosti, obchodni soud, notéské sluzby

e Zaméstnanci, jejich prava a povinnosti — zakonik prace

» Druhy pracovnich smluv a dohod — popis vyhodnosti @aracnosti, Wetné finanénich aspekf

* Povinnost #izeni a prace s datovou schrankou

* DPH - principy a vypogty, povinnosti byt platcem DPH

» Cash flow spol€nosti v prikladech

* Rozpattovani obchodniho [Fipadu — zakladni principy a ukazky

* Motorové vozidlo ve firmé — finanéni aspekty a povinnosti, soukromé vozidlo, leasing

» Pijeky a avéry pro spoleénosti Wetné jejich viivu na cash flow spol€nosti

* Vedeni Wetnictvi — zakladni povinnosti, interni a externi @etni

* ManaZerské &etnictvi — vykaznictvi, reporty a prehledy, podklady pro G&etni

* Problematika mezd, odvoad a dalSich aspeki zaméstnavani (drazy, nemoc, dovolena, vypedi ...)
» Povinné vykaznictvi ve vztahu k finagnimu Ufadu (kontrolni hlaSeni, DPH g‘iznani, a dalsi)

» Préce s daiovou informaéni schrankou a daiovym portalem , komunikace s itady a peistup

» Elektronickd komunikace s Urady statni spravy, podatelny, elektronicky podpis

» Daiova priznani a hlaSeni prostednictvim daiového portalu — kompletni souhrn a popis

* Vyhledavani z&kladnich informaci n internetu a prae s nimi

e Zavére¢na rozprava, otazky a odpo¥di

Cely vyukovy program je koncipovan jako vycvikovyirk, v réz se stida vyklad lektora s praktickym
vycvikem a pipadre s ,role plays" s videozaznamem, skupinovyi@Senim cuinych gikladi a
sebepoznavacich t@s#i vyuce je vyuzivana didakticka technika.

Tato oshova obsahuje ramcovyighled wiva kurzu. Neobsahuje podrobné poloZzky zakladniho
charakteru, které se sam#gimé probiraji také. Rozsah a podrobnost probirané latludou upraveny dle
schopnosti dastniki kurzu. Na pfani Gc¢astniki kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kurz
piizpiasobit jejich konkrétnim patebam.
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