Uctujeme v POHOIB — zakladni kurz &

Ramcovy prehled obsahu kurzu Wtujeme v POHODE — z&kladni kurz

tandardni délka kurzu jsou dva dny (16 &ywacich hodin). Vyuka probih& na gbacové webre.

Skoleni probihaji od 9:00 do 16:00 hod. Kazdy pasitt ma k dispozici samostatny &ita¢ a obdrzi
zdarma kvalitni literaturu ke kurzu. Optimalni¢eb posluché&i v kurzu je gt az osm. V pib¢hu kurzu je
k dispozici oderstveni a moznost volnéhéigtupu na internet.

Cilem kurzu je seznamitéstniky s ovladanim a zakladnimi pracemi v tonggtiiim programu.

Ugastnici se nalti orientovat v programu a dokazowimivavat nejasgjsi typy (Eetnich gipadi - faktury,
pokladnu, banku, parovani a dalSi ... & dokaZou prové#t jednoduché importy/exporty, vty dat
a praci s Getni osnovou a zakladniiselniky programu. Nakonec se seznamiteManim mezd.

Po ukorteni kurzu budou moci samostatittovat jednoduchéd@tni ukony.

Kurs je rozdélen do blokia s nasledujicim grehledem probirané latky:

e Z&kladni seznameni s programem

- Popis jednotlivycitésti programu s ukazkou

- Préace se seznamem dat — s tabulkou. t#sjdmi tabulky a prace se sloupci.
- Razeni aifidéni zaznam v tabulkach vetns vyhledavani a filtii. Zalozky

- Popis prace s formuldm a zakladnichinnosti (novy zaznam, mazani a duplikat zaznamu)
- Tiskové sestavy, tisk a zalohovani

- Ucetni denik

- Prakticky giklad na vySe uvedené

 U¢tovani standardnich Getnich pripadi

- Popis, vysttleni, prace a prakticka a@ni v agendachiffaté/Vydané faktury
- Popis, vysttleni, prace a prakticka @@ni v agendach Pokladna

- Popis, vysttleni, prace a prakticka @é@ni v agendach Banka

- Popis, vysttleni, prace a prakticka @éni v dalSich agendéach

- Sparovani doklad

- Prikazy k dhrad a komunikace s bankou

- DalSi prace v agendach Banka a Pokladmdny zap@tt areSeni pohledavek / zavaizk
« Ug¢tovani sloziwjich Géetnich pripadi

- Komplexni problematika DPHeetre koeficientu a DPH fiznani

- U¢tovani na podity nebo na $ediska/zakazky

- ZaWtovani zahrarinich plateb

- Zaltovani dokladu sienesenou d@mvou povinnosti

- Zaklady &tovani mezd a souvisejicich dokiad

- Exporty a importy agend do a z Excelu

- Tisk a tiskové sestavy, Import/Export

e Administrace programu a Uéetnich jednotek

- Ukazkové zavedeni novéetni jednotky do programu.

- Nastaveni &etnictvi v agendach Globalni nastaveni a UZivaéetsstaveni.
- Uctova osnova, fedkontace a ostatdiselniky

- Pcaateni stavy

- Ucetni uzéavrka

Tato osnova obsahuje ramcovyighled wiva kurzu. Neobsahuje podrobné polozky zékladniho
charakteru, které se samégjmé probiraji také. Rozsah a podrobnost probirané katkudou upraveny dle
schopnosti dastniki kurzu. Na piani Gc¢astniki kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kurz
piFizpiasobit jejich konkrétnim patebam.
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