MS Windows - zaklady systemu

Ramcovy prehled wiva kurzu MS Windows — zaklady systému:

tandardni délka kurzu je jeden den (8 &guacich hodin). Vyuka probiha na dkacové webre
bavené datovym projektorem. Optimalni¢épbposluch&i v kurzu je Sest aZ osm. Skoleni probihaji
vzdy od 9:00 do 16:00 hod. Kazdy posluchaa k dispozici samostatny §ita¢ a obdrzi zdarma kvalitni
literaturu ke kurzu. V gibéhu kurzu je k dispozici aferstveni a éhem grestadvek moznost volnéhaigtupu
na internet.

V sowasnosti jsou pouzivané systémy Windows 10 a WindblusKurz je zamen na tyto systémy.
V ptipact zdjmu je moznost vyiovat i starSi systémy.

Kurs je rozdélen do bloki s nasledujicim grehledem probirané latky:

1. BLOK:

o Zakladni seznameni posluch&i s PC:

- Z&kladni charakteristiky gitact (typy, panétova media, opetai systém, USB disky ... )
- Z&kladni ovladani pitace, popis klavesnice

» Zakladni popis operaniho systemu Windows:

- Spuséni Windows, vys¥tleni co je to Windows a vyhody préace v ptedi Windows

- Popis obrazovky - plochy, startovaci nabidky, @kkony, menu, fet&eci pruhy...), prace s mysi
- Grafické progiedi Windows

- Pouzivani Plochy a aplikaci Plochy Aplikace v systéNindows, dlaZdice

- Prace v oknech (pojem aktivni okno (slozka)gmenvelikosti oken a uspadani

» Prace s vice sotasné bézicimi aplikacemi:

- Spuséni vice aplikaci satasrg, pojem ,prace na pozadi*

- Prepinani mezi jednotlivymidzicimi aplikacemi

* Popis a dikladné procvié¢eni programu Pcita¢ a Prizkumnik:

- Z&kladni popis oken a princip sloZzek

- Vybeér (jednotlivych soubadt, vice soubat, celych slozek....)

- Préace se soubory a sloZzkami (kopirovargspn, vymazani .....)

- Hledani soubar a slozek

- Vypalovani dat na CD/DVD disky

» Podrobny popis startovaci nabidky a plochy

* Program KosS - obnoveni smazanych soubdr
- Princip programu koSe, skdteé odstraéni nebo obnoveni smazanych soubor

* Napowda ve Windows
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2. BLOK:

» Zaklady prace s textem — textovy editor Poznamkoviglok/WordPad:

- Napséani jednoduchého textu, zaklady psani a mazémtu

- UloZeni souboru (pojmenovaného, nepojmenovanéhkpaeni programu

- Oteweni nového nebo teni existujiciho dokumentu

- Nastaveni paraméiipro tisk, Uprava tiskové stranky a vy&igi textu

* Ovladani jednoduchého grafického programu

» DalSi programy integrované v zakladni instalaci MSNindows

» Préace s fotografiemi, zvukem a videozaznamy

* Ovladaci panely

- Nastaveni &kterych parametrpro Windows bez &tSiho zasahu do systému (barvy, pozadi okerf|&p
obrazovky, datum &as, nastaveni mysi a klavesnice, obecné parampgtry..

- Popis programu Tiskarny a nastaveni tiskaren

- Nastaveni zabezpeni — antivirové systémy, brana firewall

* Prace v siti Microsoft

- Sdileni soubdr (nabidnuti slozky ke sdileniiipojeni stové jednotky) - program Okoli ptiace

- Sdileni tiskaren (nabidnuti tiskarny ke sdilerdtatace siové tiskarny, fipojeni na giovou tiskarnu)

- Bezpeé&nost dat fi praci v siti - sdileni soubdm tiskaren pod heslem

- Pipojeni pd&itage - notebooku k WiFi siti

* Opakovani a procvitovani probrané latky:

- Manipulace s okny, procséni prace s viceshicimi aplikacemi

- Kopirovani a pesun blok textu pomoci Schranky mezi jednotlivymi aplikacemi

(@)

Tato osnova obsahuje rdmcovyeghled wiva kurzu. Neobsahuje podrobné polozky zakladnitim@kteru, které se
samozejmé probiraji také. Rozsah a podrobnost probirané atludou upraveny dle schopnostéastniki kurzu. Na
piani G¢astniki kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kurzpisobit jejich konkrétnim paebam.
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